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--- &RUVR�&RQWDELOLWj�%DVH�3DVVHSDUWRXW�
 
5HTXLVLWL�PLQLPL�ULFKLHVWL: conoscenze di base del sistema operativo Microsoft Windows 
 
'XUDWD�FRPSOHVVLYD� 1 giornata  
�
1XPHUR�PLQLPR�SDUWHFLSDQWL� 6 
�
$UJRPHQWL�WUDWWDWL: 
 

• Archivi anagrafici 
��Piano dei conti 
��Clienti e Fornitori 

 
• Contabilita’ 

��Tabelle contabili 
��Gestione prima nota 
��Gestione scadenzario 
��Scheda contabile e Estratto Conto 

 
• Stampe Contabili 

 
• Adempimenti fiscali obbligatori 

 
• Gestione F24 

 
• Operazioni annuali 

 
 
 
 
 


